桃園縣中壢市林森國民小學午餐工作年度計畫【上學期】

	月份
	工   作   紀   要

	八月份
	◎配合輔導室新生家長座談會工作報告及發放新生餐具。

◎工作人員到校進行作業場所消毒與清掃

◎廚房工作人員健康檢查

◎開學備用食用米、日用物資、燃料油訂購入庫

◎排定第一學期午餐工作輪值人員（會生教組）

◎開立第一週菜單，傳真確認

◎通知第一週驗收監廚教師

	九月份
	· 正式上課供應午餐。

（開學日一年級不用餐，次日起開始用餐）

· 發放各班午餐用品

（餐盤2、湯碗2、湯匙5、圍兜5.帽子5.口罩1盒）

◎發放轉學生餐具組

◎第一週開九月份菜單

◎統計本學期午餐用餐人數

◎召開學校午餐推行委員會
◎辦理縣政府下半年學生午餐補助（9.10.11.12月共2400元）

並於10月1日前完成核銷備文送府

	十月份
	◎10月1日學生午餐補助核銷備文送府

· 發放學生午餐補助金

◎扣繳教職員工午餐費用

（9.10.11.12.1月份，導師每月400元，其餘人員每月600元）

◎舉辦午餐進餐流程教學觀摩

◎製作廚工合約書每人一式兩份，期限為11月1日起至次年10月31日止。

（於11月1日簽約）

	十一月份
	◎舉辦廚工防火演習

◎出刊營養教育壁報

◎舉辦學生營養教育宣導活動

	十二月份
	◎辦理廚工薪津補助（9.10.11.12月）

◎辦理導師指導費補助（9.10.11.12月）
◎舉辦全校營養教育知識測驗

◎辦理學校午餐滿意度調查

	一月份
	◎召開學校午餐推行委員會

◎清點午餐設備維修(推車、地板、鍋子……)

◎盤點剩餘食米及雜貨數量

◎回收清點各班午餐用品

（餐盤2、湯碗2、湯匙5、圍兜5、帽子5）

◎學生配饍圍兜.帽子送洗


